


ТЕХНИЧЕСКА СПЕЦИФИКАЦИЯ
За изработване на акцидентни материали за нуждите на
 Върховния административен съд

Обособена позиция № 1

„Изработване и отпечатване на акцидентни материали за нуждите на 
Върховния административен съд“
(деловодни документи, бланки и други печатни материали)

	№
	Вид артикул
	Техническа характеристика
	Книговезане
	Прогнозно количество за 12 месеца
	Образец №

	1
	2
	3
	4
	5
	6


I. КНИГИ ЗА СЪДЕБНО-ДЕЛОВОДНА ДЕЙНОСТ
	1.
	Книга-азбучник
	Формат А4.
Хартия-офсет 
70 г/м2.
Двустранен печат.
С твърди корици.

	Шита и подлепена.
Надписана със златен бронз по образец.
Цвят зелен.
Кориците на книгите да са направени от дълготрайни материали с високо качество:
1. Да са с идеален прав ъгъл, с добре изпънати корици;
2. Да издържат на голямо натоварване;
3. Кориците да са залепени така, че книгите да са удобни – много широка разкриваемост , удобни за работа, без да има опасност от разпадане на книжното тяло;
4. Подвързията да гарантира, че никакви страници от твърдото тяло няма да бъдат загубени или безследно изчезнали;
5. Подвързията да е направена от материал, който позволява книгите да се съхраняват, подреждат и класифицират. Мястото, което заемат, да е компактно.

	15 бр.
	Обр. № 1

	2.
	Срочна книга за открити заседания
	Формат А4.
Хартия-офсет 
70 г/м2.
Двустранен печат.
С твърди корици.

	Шита и подлепена.
Надписана със златен бронз по образец.
Цвят зелен.
Кориците на книгите да са направени от дълготрайни материали с високо качество:
1. Да са с идеален прав ъгъл, с добре изпънати корици;
2. Да издържат на голямо натоварване;
3. Кориците да са залепени така, че книгите да са удобни – много широка разкриваемост , удобни за работа, без да има опасност от разпадане на книжното тяло;
4. Подвързията да гарантира, че никакви страници от твърдото тяло няма да бъдат загубени или безследно изчезнали;
5. Подвързията да е направена от материал, който позволява книгите да се съхраняват, подреждат и класифицират. Мястото, което заемат, да е компактно.

	35 бр.
	Обр. № 2

	3.
	Срочна книга за закрити заседания
	Формат А4.
Хартия-офсет 
70 г/м2.
Двустранен печат.
С твърди корици.

	Шита и подлепена.
Надписана със златен бронз по образец.
Цвят червен.
Кориците на книгите да са направени от дълготрайни материали с високо качество:
1. Да са с идеален прав ъгъл, с добре изпънати корици;
2. Да издържат на голямо натоварване;
3. Кориците да са залепени така, че книгите да са удобни – много широка разкриваемост , удобни за работа, без да има опасност от разпадане на книжното тяло;
4. Подвързията да гарантира, че никакви страници от твърдото тяло няма да бъдат загубени или безследно изчезнали;
5. Подвързията да е направена от материал, който позволява книгите да се съхраняват, подреждат и класифицират. Мястото, което заемат, да е компактно.

	22 бр.
	Обр. №3

	4.
	Докладна-тетрадка
	Формат А4.
Хартия-офсет 
70 г/м2.
Двустранен печат.
С твърди корици.

	Шита и подлепена.
Надписана със златен бронз по образец.
Цвят син.
Кориците на книгите да са направени от дълготрайни материали с високо качество:
1. Да са с идеален прав ъгъл, с добре изпънати корици;
2. Да издържат на голямо натоварване;
3. Кориците да са залепени така, че книгите да са удобни – много широка разкриваемост , удобни за работа, без да има опасност от разпадане на книжното тяло;
4. Подвързията да гарантира, че никакви страници от твърдото тяло няма да бъдат загубени или безследно изчезнали;
5. Подвързията да е направена от материал, който позволява книгите да се съхраняват, подреждат и класифицират. Мястото, което заемат, да е компактно.

	13 бр.
	Обр. № 4

	5.
	Описна книга
	Формат А3.
Хартия-офсет 
70 г/м2.
Двустранен печат.
С твърди корици.

	Шита и подлепена.
Надписана със златен бронз по образец.
Цвят син.
Кориците на книгите да са направени от дълготрайни материали с високо качество:
1. Да са с идеален прав ъгъл, с добре изпънати корици;
2. Да издържат на голямо натоварване;
3. Кориците да са залепени така, че книгите да са удобни – много широка разкриваемост , удобни за работа, без да има опасност от разпадане на книжното тяло;
4. Подвързията да гарантира, че никакви страници от твърдото тяло няма да бъдат загубени или безследно изчезнали;
5. Подвързията да е направена от материал, който позволява книгите да се съхраняват, подреждат и класифицират. Мястото, което заемат, да е компактно.

	26 бр.
	Обр. № 5

	6.
	Архивна книга за административни дела
	Формат А3.
Хартия-офсет 
70 г/м2.
Двустранен печат.
С твърди корици.

	Шита и подлепена.
Надписана със златен бронз по образец.
Цвят черен.
Кориците на книгите да са направени от дълготрайни материали с високо качество:
1. Да са с идеален прав ъгъл, с добре изпънати корици;
2. Да издържат на голямо натоварване;
3. Кориците да са залепени така, че книгите да са удобни – много широка разкриваемост , удобни за работа, без да има опасност от разпадане на книжното тяло;
4. Подвързията да гарантира, че никакви страници от твърдото тяло няма да бъдат загубени или безследно изчезнали;
5. Подвързията да е направена от материал, който позволява книгите да се съхраняват, подреждат и класифицират. Мястото, което заемат, да е компактно.

	2 бр.
	Обр. № 6.


II. ДОКУМЕНТИ НА ХИМИЗИРАНА ХАРТИЯ
	1
	Съобщение за обжалване в 5-членен състав
	Формат А5.
Хартия – безконечна, химизирана, в два екземпляра (лице и дубликат – в различни цветове).
	
	10 кашона
	Обр. № 7

	2.
	Препис от жалба
	Формат А5.
Хартия, химизирана, в два екземпляра (лице и дубликат – в различни цветове).
	
	120 кочана
	Обр. № 8

	3.
	Заявка за закупуване/отпускане на материали
	Формат А4.
Хартия, химизирана, в два екземпляра (лице и дубликат – в различни цветове).
	
	47 кочана
	Обр. № 9

	4.
	Искане за отпускане на материали
	Формат А4.
Хартия, химизирана, в два екземпляра (лице и дубликат – в различни цветове).
	
	26 кочана
	Обр. № 10

	5.
	Квитанции – каса
	Формат по образец.
Хартия – химизирана в три екземпляра (лице и дубликати – в различни цветове).
	
	30 кочана
	Обр. № 11

	6.
	Квитанции – плащане на ПОС устройство
	Формат по образец.
Хартия – химизирана в три екземпляра (лице и дубликати – в различни цветове).
	
	40 кочана
	Обр. № 12


III. ПЛИКОВЕ ЗА КОРЕСПОНДЕНЦИЯ
	1.
	Плик за призовки
	Формат А5
Хартия – бяла, непрозрачна.
Плътност 100%.
	Самозалепваща се лента. Надписан по образец с черен шрифт.
	25 000 бр.
	Обр. № 13

	2.
	Плик дело
	Формат 300/400/65 мм.
Хартия – кафява, крафт, подсилена.
Плътност 100%.
	Самозалепващ, с едноцветен печат на възложителя. Надписан по образец с черен шрифт.
	15 000 бр.
	Обр. № 14


IV. ПАПКИ ЗА ОБРАЗУВАНЕ НА АДМИНИСТРАТИВНО ДЕЛО
	1.
	Папка за образуване на административно дело
	Формат А4, с оширен  гръб.
Хартия – картон.
	Корици твърди. Прегъната с машинка десет перфорации, към машинката допълнително картонче.
Надпис на корицата по образец в цвят:
· Зелен
· Син
Цвят на корицата: бял
	Цвят зелен – 15 000 бр.

Цвят син –
5 000 бр.
	Обр. № 15

	2.
	Папка за архивни документи
	Мукава код № 1.02:
· Облекло от крафт бял рипс 120 г.;
· Печат на титулната страница;
· Шнур № 5 рязан на топло – 6 броя Х 40 см;
· Гръб от книговезко платно – 10 см;
· Размери 24 Х 34 см.
	
	600 бр.
	


V. АРХИВНИ КУТИИ
	1
	Архивна кутия
	Микровелпапе – Е вълна, цвят бял/кафяв, с отвори, размери: 280/360/100 мм
	
	700 бр.
	Обр. № 16


VI. ПЕЧАТНИ БЛАНКИ И БРОШУРИ
	1
	Печатна бланка за дело – първи лист
	Формат по образец.
Хартия – офсет, бяла.
Плътност – 80 %.
	Надписана по образец с черен шрифт.
	180 кочана
	Обр. № 17

	2.
	Етикет(стикер за архивни кутии)
	Самозалепващ се.
Формат –  по образец.
	Надписан по образец с черен и червен шрифт.
	700 бр.
	Обр. № 18



Всеки участник по обособена позиция № 1 да представи по една изработена мостра на:
· Образец № 5 - „Описна книга“;
· Образец № 14 - „Плик дело“;
· Образец № 15 - „Папка за образуване на административно дело“;
· Образец № 17 - “Печатна бланка за дело –първи лист“
· Образец № 16 – „Архивна кутия“



Обособена позиция № 2
„Подвързване на печатни издания“
	№ по ред

	Наименование

	Описание

	Мярка
	

	1.
	Подвързване на печатни издания
	Подвързването става чрез пришиване и залепване. С твърда подвързия. В цвят, който се уточнява допълнително от Възложителя. Желателно е подвързването да е така направено, че да позволява правене на ксеро-копие без да се скриват вътрешните букви. Томовете ще бъдат надписани съобразно артикула, който се подвързва.
	Брой 70
тома
	





Подвързване на "Държавен вестник", Бюлетин на ВАС, съдебни актове и други.

За извършване на подвързването чрез подшиване изпълнителят осигурява твърди корици формат А4 от хартия с висока устойчивост на стареене (способност да се запазва химически и физически стабилна за продължителен период от време) и голяма дълготрайност (издръжливост на износване и раздиране при използване).
Всички материали на корицата трябва да имат достатъчно гладка повърхност, така че да не допускат задържане на прах.
Компонентите на подвързията (материал на корицата, картони, вътрешен слой на картона, лепило за подвързията и прилепени форзаци) трябва да оформят завършена конструкция на подвързията, която не се деформира.
Подвързията да е направена от материал, който позволява книгите да се съхраняват, подреждат и класифицират. Мястото, което заемат, да е компактно.



 Изисквания за изпълнението на двете обособени позиции:


               1.Всички материали следва да бъдат изработени по мостра-образец на ВАС и  са подробно описани по-горе по вид и изисквания. Печатните материали се изработват с материали и средства на Изпълнителя. Изпълнителят носи отговорност за качеството на доставените материали, съответно за недостатъци  вследствие влагането на неподходящи или некачествени материали. 
  2. Да притежават валиден сертификат за управление на качеството по стандарт ISO 9001:2008 или еквивалентен, с обхват дейностите,включени в предмета на  поръчката.

              3. Участникът да разполага  с  печатарски машини и техническо оборудване за изпълнение  на дейностите от технологичния процес: печатане, книговезане, биговане, рязане и довършителни дейности за изработка на печатни материали.
             Участникът да разполага с транспортни средства за изпълнение на доставките на изработените акцидентни материали.

              4. Необходимите акцидетни материали за нуждите на  ВАС по видове,единична мярка и характеристики са посочени в Техническата спецификация. Изработените акцидентни материали  следва  напълно да отговарят на Техническата спецификация на възложителя. До участие се допускат офертите, които са с характеристики, съответстващи на зададените в Техническата спецификация.
           5. Качеството на доставените акцидентни материали трябва да отговаря на изискванията на БДС и действащите международни стандарти или еквивалентно,изискванията на Възложителя и декларираното в  офертата на избрания изпълнител.
              6. Всички количества се уточняват съобразно нуждите на административните звена на  ВАС  при всяка конкретна заявка за изработване на акцидентни материали. 
               7.Възложителят си запазва правота  да не възложи всички артикули от техническата спецификация   в срока на изпълнение на договора  и/ или  изработените  количества акцидентни материали  да не достигнат до максималната стойност на договора  без от това  за него да произтекат  неблагоприятни последици . 
             8. 	Възложителят си запазва правото в срока на изпълнение на поръчката да поръчва и други артикули, които няма да се различават по технически характеристики и книговезане от посочените артикули в техническата спецификация.
 9.. Възложителят си запазва правото да актуализира/да допълва видовете акцидетни материали и/или да актуализира  тяхното съдържание и вид в случай на промяна на изискванията към тях съобразно ЕДИС на ВАС.
10. Срок за изпълнение  на заявката 10 работни дни.

11. Всеки участник задължително оферира всички номенклатури от съответната обособена позиция , за която  участва. Неизпълнение на това условие води до отстраняване на участника от поръчката.

               12.  Участниците следва да притежават сертификати за произход и/или сертификати за качество на влаганите материали за изработване на поръчаните от Възложителя акцидентни материали, издадени от акредитирани институции или агенции за управление на качеството, които да доказват съответствие с изискванията на техническата спецификация. 
          Изработените акцидентни материали следва да отговарят на всички нормативни изисквания за качество и безопасност при употреба.

            13.   Мостри (образци) на стоките, които ще бъдат изработвани:
Всеки участник в способа за възлагане трябва да представи мостри на акцидентните материали по т.I. от Техническата спецификация. Мострите следва да бъдат изготвени при пълно съответствие с изискванията, които са посочени в Приложение № 1 към документацията за участие /Техническа спецификация/. В срока за подаване на оферти, всеки делничен ден от 9:00 часа до 17:00 часа, участниците могат да се запознаят с предоставени от Възложителя образци на мостри. Образците са налични на адрес: град София, бул. „Александър  Стамболийски" №18, ВАС, сутерен, кабинет 1. Мострите ще бъдат използвани за проверка на съответствието с изискванията на Възложителя в документацията за участие.
             Участниците описват представените към офертата мостри в  списък /в свободен текст/.
             При разглеждане на мострите няма да бъде нарушена тяхната цялост и/ или търговски вид.
            Мострите на участника, с който е сключен договора за обществена поръчка, се задържат от Възложителя до приключване на договора.
            Мострите на останалите участници се връщат в срок до 10 дни от сключването на договора или от прекратяването на способа за възлагане. 
	
14.	Всеки участник по обособена позиция  №1  да представи по една изработена мостра на:
	- обр. № 5 "Описна книга";
     - обр. № 10 „Плик за кореспонденция“;
	- обр. № 11 ”Папка за образуване на административно дело”;
	- обр. № 14 ”Печатна бланка за дело - първи лист”.
    
По обособена позиция № 2 да представи изработена мостра на подвързана книга от него/ по свободен избор/.   

При изготвянето на мострите по обособена позиция № 1 и обособена позиция № 2 участникът следва в долния десен ъгъл да отпечата  името си.
 
15.	За доказване на качеството на материалите (хартия, картон, други хартиени изделия), от които ще се изработват мострите на образците от техническата спецификация, посочени в т. 13., да се представят протоколи за изпитвания от акредитирана лаборатория за всеки вид хартия, удостоверяващи характеристиките й.

               16. Опаковка и  транспорт. Транспортът и транспортната опаковка е задължение на изпълнителя.  Акцидетните  материали се доставят в подходяща транспортна опаковка, така че да е  осигурена защитата от външни влияния и повреди по време на транспорта и предаването  на Възложителя. Стоката се  доставя  франко склада на  ВАС  с транспорт на изпълнителя като цената на транспорта се включва в крайната цена на стоките.  

               17.  Всички образци на артикулите от  техническата спецификация са на разположение при  възложителя ,   всеки работен ден от от.9 до 11 часа  при  Мария Кисьова -   тел. 02/9404375, ст1. сутерен в сградата на ВАС.	
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